Методические рекомендации по разработке рабочих программ по учебным курсам, предметам.
О рабочей программе

Нормативно-правовой аспект

В соответствии со статьей 9 Закона Российской Федерации "Об образовании" (далее – Закон) образовательная программа определяет содержание образования определенного уровня и направленности

Пунктом 5 статьи 14  Закона установлено, что содержание образования в конкретном образовательном учреждении определяется образовательной программой (образовательными программами), разрабатываемой, принимаемой и реализуемой этим образовательным учреждением самостоятельно.

Содержание образования является одним из факторов экономического и социального прогресса общества и должно быть ориентировано на:

- обеспечение самоопределения личности, создание условий для ее самореализации;

- формирование у обучающегося адекватной современному уровню знаний и уровню образовательной программы (ступени обучения) картины мира;

- интеграцию личности в национальную и мировую культуру;

- формирование человека и гражданина, интегрированного в современное ему общество и нацеленного на совершенствование этого общества;

- воспроизводство и развитие кадрового потенциала общества.

Ответственность за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса, качество образования своих выпускников несет образовательное учреждение в установленном законодательством Российской Федерации порядке, согласно пункту 3 статьи 32 Закона.

Статус документа

Существует несколько определений учебной программы. Приведем некоторые из них:
1. Рабочая учебная программа — это нормативный документ, в котором очерчивается круг основных знаний, навыков и умений, подлежащих усвоению по каждому отдельно взятому учебному предмету. Она включает перечень тем изучаемого материала, рекомендации по количеству времени на каждую тему, распределение их по годам обучения и время, отводимое для изучения всего курса. Полнота усвоения программных требований учащимися есть основной критерий успешности и эффективности процесса обучения.
2. Рабочая учебная программа — документ, отражающий целевые установки и содержательную основу учебного курса по соответствующему учебному предмету, логику построения курса, принципы выбора технологий обучения, методов контроля достигнутого уровня образования.
3. Рабочая учебная программа есть краткое системное описание совокупности информации, определяющее полностью и однозначно состав процесса обучения таким образом, чтобы он осуществлялся в соответствии с заданными целями и выполнял функции образования, воспитания, развития.
4. Рабочая программа (рабочая программа учебного курса) - это программа, разработанная на основе примерной учебной, но вносящая изменения и дополнения в содержание учебной дисциплины, последовательность изучения тем, количество часов, использование организационных форм обучения и другие; документ, предназначенный для реализации требований федерального стандарта и школьной образовательной программы к  уровню подготовки обучающегося по конкретному предмету учебного плана образовательного учреждения.

В пункте 7 статьи 32 «Компетенция и ответственность образовательного учреждения» Закона сказано, что к компетенции образовательного учреждения относится «разработка и утверждение программ учебных курсов и дисциплин».  Следовательно, рабочая программа – нормативно-управленческий  документ образовательного учреждения, характеризующий систему организации образовательной деятельности учителя.
Следует заметить, что Законом не определены требования к рабочей программе. Каждый учитель  выбирает самостоятельную форму записей, текстового варианта рабочей программы. Один из вариантов рабочей программы может быть составлен по аналогии с Примерной программой по предмету. Учитель может внести коррективы во все структурные элементы программы с учетом особенностей своего образовательного учреждения и особенностей обучающихся конкретного класса. Например, определить новый порядок изучения материала, изменить количество часов, внести изменения в содержание изучаемой темы (с учетом федерального и школьного компонентов), дополнить требования к уровню подготовки учащихся. Таким образом, рабочая программа должна показывать, как с учетом конкретных условий, образовательных потребностей и особенностей развития обучающихся, педагог создает индивидуальную педагогическую модель образования на основе государственных стандартов. Это позволит увидеть особенности содержания, реализуемого учителем.

Таким образом, рабочая программа – индивидуальный инструмент учителя, в котором он определяет наиболее оптимальные и эффективные содержание, формы, методы и приемы организации образовательного процесса с целью получения результата, соответствующего требованиям стандарта.

Примечание: во избежание разночтений на уровне образовательного учреждения следует разработать единые подходы к написанию и оформлению рабочих программ, закрепив Положением о рабочей программе.
Важно помнить – рабочая программа выполняет три основные функции: нормативную, информационно-методическую и организационно-планирующую.
Нормативная функция определяет обязательность выполнения программы в полном объеме.

Информационно-методическая функция позволяет всем участникам образовательного процесса получить представление о целях, содержании, последовательности изучения этого материала, а также путях формирования системы знаний, умений и способов деятельности, развития и социализации средствами данного учебного предмета. 

Таким образом, автор программы реализует собственный подход к построению учебного курса.
Организационно-планирующая функция предусматривает выделение этапов обучения, структурирование учебного материала, определение его количественных и качественных характеристик на каждом из этапов, в том числе для содержательного наполнения промежуточной аттестации учащихся.
Функции программы определяют следующие требования к ней:
1. Наличие признаков нормативного документа.
2. Учет основных положений образовательной программы школы (требований социального заказа, требований к выпускнику, целей и задач образователь​ного процесса, особенностей учебного плана школы).
3. Полнота раскрытия целей и ценностей обучения.
4. Системность и целостность содержания образования.

5. Последовательность расположения и взаимосвязь всех элементов содержания курса; определение методов, организационных форм и средств обучения, что отражает единство содержания образования и процесса обучения в построении программы.
6. Учет логических взаимосвязей с другими предметами учебного плана ОУ.
7. Конкретность и однозначность представления элементов содержания образования.
Структура рабочей программы
Рабочая  программа включает разделы: 
· пояснительная записка; 
· основное содержание с конкретным распределением учебных часов по разделам курса; 
· календарно-тематический план

· требования к уровню подготовки обучающихся данного класса;

· перечень учебно-методического обеспечения; 

· список используемой литературы;

· приложения к программе. 
При составлении программы необходимо пользоваться следующими материалами:
Федеральный компонент государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования» (приказ Минобрнауки от 05.03.2004г. № 1089); примерные программы по предмету (письмо Департамента государственной политики в образовании Минобрнауки России от 07.07.2005г. № 03-1263); образовательная программа и учебный план вашего ОУ, УМК по предмету (из федерального перечня и утвержденный приказом директора). Для четкого представления структурирования содержания желательно иметь комплект УМК на всю ступень, примерное тематическое планирование, предложенное автором УМК.
Оформление и содержание структурных элементов рабочей программы.
Титульный лист
Титульный лист содержит:

1. Полное наименование об​разовательного учреждения.

2. Гриф утверждения программы (педагогическим советом или методическим объединением школы и директором (заместителем директора по учебно-воспитательной работе) школы с указанием даты).

3. Название учебного предмета (курса),  для изучения кото​рого написана программа.

4. Указание параллели, на которой изучается про​грамма.

5. Фамилию, имя и отчество разработчика программы (одного или нескольких)

6. Название города, в котором подготовлена про​грамма.

7. Год составления программы.

Несмотря на то, что разработка и утверждение рабочих программ учебных курсов и дис​циплин относится к компетенции образовательных учреждений. Это не исключает возможности предостав​ления внешних рецензий на учебную программу. Однако это ни в коем случае не заменяет необходимости утверждения рабочей программы ру​ководителем образовательного учреждения.

Пояснительная записка
Пояснительная записка должна содержать следующую информацию:

· Основа содержания обучения данному предмету. 

· Цели и задачи обучения. Важно, чтобы цели и задачи понимались однозначно и были диагностируемы. 
· Общая характеристика учебного предмета (какие содержательные линии изучаются и на каком уровне – введение, продолжение изучения или дальнейшее ее развитие).
· Место предмета в учебном плане вашего ОУ (указать количество годовых и недельных часов, а также уровень обучения – базовый, углубленный, профильный). 

· Особенности преподавания данного учебного предмета в данном классе (что изменено по отношению к Примерной программе по предмету утвержденной Департаментом государственной политики в образовании Минобрнауки России  и почему). 

· УМК, на основе которого ведется преподавание предмета в данном классе (обязательно из федерального перечня и утвержденного приказом директора ОУ). 
Предлагаем клише записи основы содержания обучения предмету. 

Программа по …(указывается предмет, уровень изучения) составлена на основе федерального компонента государственного стандарта… (начального, основного или среднего (полного) в зависимости от класса) общего образования (приказ МОиН РФ от 05.03.2004г. № 1089), Примерных программ по … (указывается предмет) (письмо Департамента государственной политики в образовании Минобрнауки России от 07.07.2005г. № 03-1263), с учетом Образовательной программы и Учебного плана … (указать наименование вашего ОУ) и, если оно есть, тематического планирования предложенного …(указать автора УМК, по которому вы работаете).
При формулировке целей и задач учитываются требования к уровню образованности, компетентности учащихся по предмету, предъявляемые после завершения изучения курса. В этих требованиях, как правило, отражаются:
· основные идеи и система ценностей, формируемые учебным предметом;
· конечная система или комплекс знаний;
· перечень умений и навыков (способов деятельности);
· перечень проблем, которые учащиеся должны научиться решать, творчески изучая данный предмет. 
Примечание: в пояснительной записке необходимо привести систему  используемых  в тексте условных обозначений.
Основное содержание
Основой данного раздела является  стандарт образования (федеральный компонент и школьный); примерная программа по предмету (письмо Департамента государственной политики в образовании Минобрнауки России от 07.07.2005г. № 03-1263); цели и задачи программы, обозначенные в пояснительной записке;  содержание выбранного УМК.

Следует учесть, что, как в стандарте, так и в примерных программах, содержание указано на ступень образования (1-4кл., 5-9кл., 10-11кл.), поэтому в программу необходимо отобрать темы и количество часов для изучения в данном классе (с учетом выбранного УМК). 
Содержание должно быть структурировано по разделам, текст строго соответствовать учебно-тематическому плану. Основные изучаемые вопросы, необходимо дополнить практическими и лабораторными работами по теме, указать формы контроля (тест, контрольная работа, зачет и т.д.) и количество часов отводимое на них.

Таким образом, в разделе перечисляются темы, которые будут изучаться в данном классе с указанием конкретного количества часов, выделяемых на изучение данной темы и кратким, точным, не допускающим двоякого толкования   описанием основных вопросов, а также формы занятий и контроля.  
Календарно-тематический план
Календарно-тематическое планирование является обязательным приложением к рабочей программе.  Данный раздел конкретизирует «Основное содержание»: указываются темы и количество часов, отводимое на их изучение, практические, лабораторные и контрольные работы.

 
При заполнении календарно-тематического плана, следует помнить, что формулировки тем в разделах  «основное содержание», «календарно-тематический план» и записи в классном журнале должны обязательно совпадать. Форму календарно-тематического планирования автор может выбрать самостоятельно или,  если в ОУ есть локальный акт о рабочей программе, то в соответствии с ним. Она может быть, например, такой:
	№
	Наименование раздела/темы
	Количество часов
	Даты
	Внутрипредметные связи
	Межпредметные связи
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Можно добавить столбцы: уровень усвоения учебного материала, форма учебного занятия, виды контроля и др.
Требования к уровню подготовки обучающихся в данном классе  
В данном разделе необходимо указать:

1. Общеучебные умения, навыки и способы деятельности, которыми овладеют обучающиеся, в ходе освоения содержания образования указанного в предыдущем разделе.

2. Результаты обучения, задающие систему итоговых результатов, которых должны достигать все учащиеся, оканчивающие данный класс. Это является обязательным условием положительной аттестации ученика за курс данного класса.
Эти требования (в федеральном компоненте государственного стандарта и в примерной программе) структурированы по трем компонентам: «знать/понимать», «уметь», «использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни». При этом последние компоненты представлены отдельно по каждому из разделов содержания. Учитель может структурировать требования по другим компонентам. Например: знать, понимать, применять, анализировать, систематизировать, оценивать.

Таким образом, автору программы надо конкретизировать (с учетом класса и уровня обучения) требования указанные в стандарте. Следует помнить, что очерченные стандартом рамки содержания и требований ориентированы на развитие учащихся и не должны препятствовать достижению более высоких уровней.
Учебно-методическое обеспечение

Оборудование и приборы, методические и дидактические материалы, включая ЦОРы и ЭОРы и др.
Литература
В данном разделе указать список литературы, которую будет использовать учитель для реализации целей указанных в программе. Необходимо указать два списка литературы: 
· список, используемый учителем при составлении программы и организации учебного процесса;

· список литературы для обучающихся, который включат учебники, учебные пособия, справочники и другие источники.
Нормативно-правовые документы.
1. Закон Российской Федерации "Об образовании".
2. Федеральный компонент государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования» (приказ Минобрнауки от 05.03.2004г. № 1089).

3. Примерные программы по предмету (письмо Департамента государственной политики в образовании Минобрнауки России от 07.07.2005г. № 03-1263).

4. О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей. (письмо Департамента молодежной политики, воспитания и социальной защиты детей  от 11.12.2006г. № 06-1844)
Список литературы

1. Буйлова Л.П. Как разработать авторскую программу? (рекомендации педагогу дополнительного образования) – М., 1999.  – 38с. 

2. Гузеев В.В. Планирование результатов образования и образовательная технология. – Москва. 2001
3. Ильясов И.И., Галатенко Н.А. Проектирование курса обучения по учебной дисциплине. – М., 1994. – 113 с.
4. Кларин Н.В. Инновации в обучении. – М., 2006. – 67 с.
5. Народное образование, №3,- 2007, С.267-269

6. Орлов О.С. Как составить образовательную программу. – М., 2003. – 39 с.
7. Рабочая книга школьного администратора. Выпуск 1. – М., 2007.
8. Сиденко А.С. Как создать авторскую педагогическую разработку: практическое руководство. – М.: Ассоциация учителей физики. 2000. –            48 с.

9. Скок Г.Б. и др. Как спроектировать учебный процесс по курсу: Учеб. пособие. – Новосибирск, 1999. – 83 с.
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